Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimdnio da
Freguesia

Nota Justificativa

Dada ainexisténcia de um regulamento sobre o inventario e cadastro do
patriménio da freguesia e por for¢a da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, e
tendo em conta a implementagdo do novo sistema contabilistico aprovado pelo
Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais, na redacdo dada pelo Decreto-Lei n?
315/2000, de 2 de Dezembro, surge o projeto de Regulamento de Inventario e

Cadastro do Patriménio da Freguesia.

Dada a obrigatoriedade de as Juntas de Freguesia manterem o
inventario atualizado, que permita que a qualguer momento se tenha
conhecimento do estado, da afetagdo e dalocalizagdo dos bens da freguesia, com
a finalidade de gerir todo o patriménio da freguesia, tornase de extrema
importancia a elaboragdo de um regulamento que sirva como base orientadora
para que todos os setores contribuam para o controlo de todos os bens

patrimoniais.

CAPITULO |
Disposig¢bes Gerais
Artigo 12
Lei Habilitante

O presente regulamento é elaborado ao abrigo do disposto na alinea f) n? 1 do
artigo 342 da Lei n2 169/99, de 18 de Setembro, com as altera¢des introduzidas
pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, no disposto nas alineas jj) e xx) do n21 do
artigo 162 da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, e tendo em conta a
implementag¢do do novo sistema contabilistico —POCAL —aprovado pelo Decreto-
Lei n2? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alterac¢des introduzidas pela Lei n?
162/99, de 14 de Setembro, e de acordo com o n?2 do artigo 102 do Decreto-Lei
315/2000. As autarquias deverdo assim elaborar o inventario e definir um

sistema de controlo interno.

Artigo 22
Objeto
1 — O presente regulamento vem estabelecer os principios gerais de inventario e
cadastro, aquisicdo, registo, seguros, aumento, abatimento, cessdo,

transferéncia, avaliacio e gestdo dos bens moveis, imoveis e veiculos da

freguesia.
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2 — Considera-se gestdo patrimonial da Freguesia a correta afetacdo dos bens
pelas diversas dreas de gestdo, tendo em conta ndo sé as suas necessidades,

como também a sua melhor utilizagdo, conservagao e valorizagdo.
Artigo 32
Ambito
1 — O inventdrio e cadastro patrimoénio da Freguesia compreendem todos os

bens, direitos e obriga¢cbes constitutivos do mesmo.

2 — Os bens sujeitos aoinventario e cadastro compreendem, para além dos bens
préoprios do dominio privado de que a Freguesia é titular, todos os bens do
dominio publico de que seja responsavel pela sua administragdo ou controlo,

estejam ou ndo afetos a sua atividade operacional.
CAPITULO II
Inventario e Cadastro
Artigo 42
Inventario
1-Ainventariagdo compreende as seguintes operagdes ou etapas:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos

elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas
diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu cédigo de
classificacdo;

c) Descrigdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e
quantidade de cada elemento patrimonial, de modo a
possibilitar a sua identificacao;

d) Avaliagdo —atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial

de acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis.

2 — Para cumprimento do disposto no nimero anterior serdo elaborados os
seguintes mapas/fichas, de acordo com o disposto no ponto 12 do Decreto-Lei n?

54-A/99, de 22 de Fevereiro:

a) Registo de Imobilizado Incorpdreo;

b) Registo de Bens Imdveis;

c) Registo de Equipamento Basico;

d) Registo de Equipamento de Transporte;
e) Registo de Ferramentas e Utensilios;

f)  Registo de Equipamento Administrativo;
g) Registo de Taras e Vasilhame;

h) Registo de Outro Mobilizado Corpdreo.

3 —0Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:
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a) Fichas de ldentificagdo dos Bens;
b) Cddigo de Classificagdo dos Bens;
c) Fichas delnventario;

d) Mapas Sinteses dos Bens Inventariados.

4 —Todo o processo relacionado com o inventdrio devera ser preferencialmente

elaborado e mantido atualizado mediante suporte informatico.

Artigo 52
Cadastro

A cada bem arrolado tera de corresponder uma ficha individual (ficha de
cadastro) em que sera efetuado um registo permanente de todas as ocorréncias

gue existam sobre este, desde a sua aquisi¢do ou produgdo até ao seu abate.

Artigo 62
Regras Gerais de Inventariagao

1 -0 inventdrio deverd obedecer as seguintes regras:

a) Os bens deverdo manter-se sempre eminventario desde que sdo
adquiridos até ao momento do seu abate;

b) Os bens que ainda demonstrem estar em boas condigGes de
funcionamento e que se encontrem totalmente amortizados deverdo

ser, sempre que seja necessario, objeto de avaliagdo por parte de uma

comissdo, nomeada pelo drgdo executivo, sendo-lhe fixado um novo
periodo de vida util;

c) Nocasodos bens em que ndo é possivel apurar oseu ano de aquisicdo,
devera ser adotado o ano doinventarioinicial;

d) Aidentifica¢gdo de cada bem devera ser feita de acordocom a atribui¢do
de um cddigo correspondente ao classificador geral, um cédigo de
atividade e um nimero de inventario;

e) Todas as alteragOes e abates que sejam verificados no patrimdnio

deverdo ser registados na respetiva ficha.
CAPITULO IlI
Competéncias
Artigo 72
Junta de Freguesia

1 -Compete ao executivo da Junta de Freguesia:

a) Promover o levantamento da informac¢do que assegure o conhecimento,
alocalizacdo e a afetagdo de todos os bens da freguesia;

b) Assegurara gestdo e controlo do patriménio;

c) Acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisi¢do,

transferéncia, abate, permuta e venda de bens moveis e imdveis.
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2 —Compete aos Servigos Administrativos da Junta:

a) Conhecer os bens da freguesia;

b) Assegurara gestdo e controlo do patrimoénio;

c) Executar eacompanhar todos os processos deinventariagdo, aquisicdo,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens mdveis e imoveis
mediante as diretrizes indicadas pelo executivo;

d) Proceder aoinventarioanual;

d) Realizarinventariagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as

necessidades dos servigos.

Artigo 82
Conservacgao dos Bens

Cada colaborador deve ser responsavel pela guarda e conservagdo dos bens asua
responsabilidade, devendo participar qualquer alteragdo relacionada com o seu

estado operacional e de conservagao.

CAPITULO IV
Aquisi¢do e Registo de Propriedade
Artigo 92
Aquisi¢dao
1 — O processo de aquisigdo dos bens da freguesia tera de obedecer ao regime
juridico e aos principios gerais de realiza¢do das despesas publicas em vigor,

assim como dos métodos e procedimentos de controlo interno que se encontram

estabelecidos pelo POCAL.

2 — O tipo de aquisicdo de bens devera ficar registado na ficha de inventdrio de

acordo com os seguintes codigos:

- 01 —Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo;
- 02 - Aquisi¢do a titulo oneroso em estado de uso;
-03 —Cessao;

- 04 — Produgdo em Oficinas proprias;

- 05 —Transferéncia;

-06 —Troca;

- 07 —Locagao;
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- 08 —Doacgao;
- 09 —Construcgao;
- 10 — Expropriagdo;
-11 -Outros.
Artigo 102

Registo de Propriedade

Serdo registados todos os bens sujeitos a registo de propriedade.

CAPITULO V
Alienagdo, Abate e Transferéncia
Artigo 112

Forma de Alienagao

1 — A alienagdo de todos os bens de imobilizado serd efetuada através de hasta

publica ou concurso publico.

2 — Sera elaborado um auto de venda onde serdo descritos quais os bens

alienados e respetivos valores de alienagao.

Artigo 122
Realizac¢do e Autorizacao de Alienagao

1 - A Junta de Freguesia devera elaborar uma lista de bens a alienar que sejam

classificados como “dispensaveis”.
2 —S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberac¢io do Orgdo Executivo.

3 — A alienagdo dos bens moveis que sejam superiores em 200 vezes do indice
100 das carreiras de regime geral da funcdo publica terd de ter uma autorizacdao

da Assembleia de Freguesia.

Artigo 132
Abate

1 —AssituagBes que dao origem ao abate sdo:
a) Alienagdo;
b) Furto, Extravios e Incéndios;
c) Cessdo;
d) Declaragdo deincapacidade do bem;
e) Troca;
f) Transferéncia.
2 — Os abates de bens ao inventdrio deverdo constar de acordo com a

seguinte tabela:
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01 —Alienacdo a titulo oneroso;
02 —Alienagdo a titulo gratuito;
03 — Furto / Roubo;

04 — Destruicdo;

05 —Transferéncia;

06 —Troca;
10 — Outros.
3 - Nas situagGes de Furto, Extravios ou incéndios, basta apenas a

certificacdo da Junta para se poder proceder ao abate.
4 — Em caso de incapacidade do bem deverdo, os responsaveis dos

servigos, apresentar a proposta ao executivo para o seu abatimento.

Artigo 142
Cessao

1 —No caso de cedéncia de bens, devera ser lavrado um Auto de Cessdo.

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo ou do dérgdo executivo ou

do o6rgdo deliberativo, consoante os valores dos bens.

CAPITULO VI
Furtos, Extravios e Incéndios
Artigo 152

Furtos, Extravios e Incéndios

1 — No caso de se verificarem furtos, extravios e incéndios, devera participar-se

as autoridades e lavrar o Auto da Ocorréncia.

2 — Deverd elaborarse um relatério onde serdo descritos os numeros de

inventario e os respetivos valores no caso de furto e incéndios.

3 — No caso de extravios devera, cada responsavel do servico, informar o

executivo da Junta de Freguesia.

CAPITULO VII
Seguros
Artigo 162

Todos os bens moveis da freguesia terdo de estar devidamente segurados.
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CAPITULO VIII Artigo 192
Valorizagao dos bens Entrada em Vigor
Artigo 172 O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua aprovagao.
1-Noinventario inicial aplicar-se-do critérios valorimétricos.

2 — 0 ativo imobilizado devera ser valorizado de acordo com o custo de aquisigdo

ou de produgdo.

3 — Considera-se o custo de aquisi¢do a soma do respetivo prego de compra com

os gastos suportados direta ouindiretamente para o colocar noseu estado atual.

4 — Considera-se como custo de produgdao de um bem a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais diretos consumidos, da mao-de-obra direta e

de outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.
CAPITULO XIX
Disposigoes finais
Artigo 182

Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de qualquer situagdo omissa neste

documento.
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